ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Положению о формировании

муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Онгудайский район» и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

УТВЕРЖДАЮ:

Начальник    отдела культуры, спорта и туризма

Администрации района (аймака) МО «Онгудайский район»

_________________М.М. Тебеков   

«_____» ______________ 2013г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

 Муниципального бюджетного учреждения «Онгудайский районный культурно-досуговый центр»

на  2013 год и плановый период  2014 и  2015 годов

1. Наименование муниципальной услуги (работы): обеспечение жителей культурно-досуговыми услугами.
2. Потребители муниципальной услуги (работы) : население (физические лица), юридические лица Онгудайского района и республики Алтай.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги (работы)

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (работы)

	Наименование показателя
	Единица измере-ния
	Формула расчета 
	Значения показателей качества муниципальной услуги (работы)
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год 
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год***
	1-й год планового периода
	2-й год планового периода
	

	Количество проведенных культурно-досуговых мероприятий


	Ед.
	Абсолютная величина
	
504
	510
	520
	520
	520
	Форма государственного

статистического наблюдения 
№ 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» Приказ Росстата: Об утверждении 

формы от 15.07.2011г.

 № 324 

	2.   
Участие в международных, межрегиональных, республиканских, районных 

мероприятиях.
	Ед.
	Абсолютная величина
	20
	22
	25
	25
	25
	

	3.

Число лиц  занимающихся в учреждении творческой деятельностью на непрофессиональной основе
	Чел.
	Абсолютная величина
	758 всего из них:

110

( молодежь от 15 до 24 лет)

272 

(дети до 14 лет)


	880 всего из них:

121

( молодежь от 15 до 24 лет)

283 

(дети до 14 лет)


	900

138

( молодежь от 15 до 24 лет)

290 

(дети до 14 лет)


	900

138

(молодежь от 15 до 24 лет)

290 

(дети до 14 лет)


	900

138

( молодежь от 15 до 24 лет)

290 

(дети до 14 лет)


	Журналы учета кружковой работы,

Форма государственного

статистического наблюдения 
№ 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» Приказ Росстата: Об утверждении 

формы от 15.07.2011г.

 № 324

	4.

Процент потребителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения 


	%
	Оу / О * 100, где

Оу – число опрошенных, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения

О – общее число опрошенных
	85


	90
	95
	95
	95
	Определяется по результатам опросов потребителей услуги

	5.

Число обоснованных жалоб потребителей
	Ед.
	Абсолютная величина
	15
	10
	5
	5
	5
	Определяется на основании анализа жалоб потребителей

	6.

Количество клубных формирований
	Ед.
	Абсолютная величина
	89
	93
	95
	95
	95
	Форма государственного статистического наблюдения № 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» Приказ Росстата: Об утверждении формы от 15.07.2011г. № 324

	7.

Количество коллективов, имеющих звание «Народный» (образцовый)
	Ед.
	Абсолютная величина
	7
	8
	9
	9
	9
	Форма государственного статистического наблюдения № 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» Приказ Росстата: Об утверждении формы от 15.07.2011г. 
№ 324


3.2. Объемы оказания муниципальной услуги
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Планируемые объемы оказания муниципальной услуги
	Источник информации о фактическом значении показателя

	
	
	год 2013
	год  2014
	год 2015
	

	Натуральные показатели:
	Чел.
	
	
	
	

	Количество посещений на бесплатной основе
	
	5 000
	6 000
	7 000
	Журнал учета работы клубного учреждения


	Количество посещений на платной  основе
	Чел.
	970
	1200
	1500
	Журнал учета работы клубного учреждения
Журнал учета 

концертно –гастрольной деятельности
Форма государственного статистического наблюдения № 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» Приказ Росстата: Об утверждении формы от 15.07.2011г. 
№ 324


	Стоимость оказания муниципальной услуги
	Руб.
	72 750
	90 000
	112 500
	Расчет бюджета

	Расходы за счет доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности
	Руб.
	       
	
	
	Расчет прогноза доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности

	Пошив сценических костюмов 
	Руб.
	20 000
	30 000
	50 000
	

	Приобретение музыкальных инструментов
	Руб.
	30 000
	40 000
	50 000
	

	Приобретение светового оборудование 
	Руб.
	22 750
	20 000
	12 500
	


Цена оказания единицы муниципальной услуги: 75  руб. за одного посетителя

4. Порядок оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги (выполнения работы)
	Правовой акт, утвердивший стандарт муниципальной услуги
	Постановление Главы района (аймака) от 21.07.2009 №662 «Об утверждении Положения о показателях, характеризующих качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг на территории муниципального образования «Онгудайский район»


	Правовой акт, утвердивший административный регламент муниципальной услуги
	Постановление Главы района (аймака) от 29.06.2012г. №800 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, административного регламента предоставления муниципальной услуги отдела культуры, спорта и туризма  администрации МО «Онгудайский район».

	Основные процедуры оказания муниципальной услуги
	Для предоставления муниципальной услуги могут осуществляться следующие основные действия:

1) организация на непрофессиональной основе клубных формирований, к которым относятся:

- хоровые, хореографические, театральные коллективы, оркестры народных инструментов, фольклорные коллективы;

- коллективы, кружки и студии любительского художественного творчества, клубные формирования художественного творчества;

- любительские объединения и клубы по интересам;

- школа прикладных знаний и навыков;

- другие клубные формирования, соответствующие основным принципам и видам деятельности культурно-досугового учреждения;

2) изучение и обучение народным промыслам;

3) изучение народных обычаев, обрядов, быта и досуга, национального костюма;

4) проведение выставок, семинаров, концертов, иных мероприятий.




4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей 

муниципальной услуги (работы)

	Требование стандарта муниципальной услуги
	
	
	
	

	Требование
	Характеристика, установленная в стандарте муниципальной услуги
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Способы получения потребителями информации о муниципальной услуге
	
	
	

	Способ
	Характеристика
	
	
	
	

	Информирование при личном общении
	Сотрудники МБУ «Онгудайский районный культурно-досуговый центр» во время работы учреждения в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге;


	
	
	
	

	Телефонная консультация
	Сотрудники МБУ «Онгудайский районный культурно-досуговый центр»  во время работы учреждения в случае обращения потребителей по телефону, интернету предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге.


	
	
	
	

	Информация у входа

в учреждение 
	У входа в учреждение размещается: 

- наименование учреждения;

- информация о режиме работы учреждения;

- общая информация о проводимых 

в учреждении мероприятиях, выставках,  

семинарах.

	Информация в помещении
	В помещениях учреждения в удобном для обозрения месте размещается: 

- общая информация о видах деятельности учреждения, кружках, клубных формированиях, существующих в учреждении, руководителях кружков  и т.п.;

- информация о проводимых и планируемых концертах, выставках, лекциях, семинарах, творческих вечерах, иных мероприятиях (с указанием наименования, даты и времени проведения);  

 - перечень оказываемых учреждением услуг (в том числе платных – с  указанием стоимости услуги)

перечень бесплатных мероприятий: концерты на «День защитника Отечества 23 февраля, Международный женский день 8 марта, День народного единства 4 ноября, День учителя 5 октября, День сельского хозяйства, День Победы 9 мая, День пожилого человека 1 октября

остальные мероприятия проводятся на платной основе;
	
	
	
	

	
	- информация о расписании работы систематически приводящихся занятий, репетиций,  иных мероприятий;

- информация об адресе и телефонах вышестоящей организации управления культурой района;

· информация о способах доведения потребителями своих отзывов, замечаний и предложений о работе учреждения.

Книга отзывов и предложений.
	
	
	
	

	Информация в сети Интернет
	На Интернет-сайте администрации Онгудайского района размещается и поддерживается в актуальном режиме:

- информация о наименовании учреждения;

-информация об адресе, телефонах МБУ «Онгудайский  районный культурно-досуговый центр»;

- общая информация об оказываемых услугах;

- информация о проводимых и планируемых выставках,  семинарах, творческих вечерах, иных мероприятиях (с указанием наименования, даты и времени проведения);
	
	
	
	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
· ликвидация учреждения;

· реорганизация учреждения;

· исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальной услуги (работ).

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе   

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления.
· Решение  Совета депутатов района (аймака) №38-8 от 30.01.2008г. «Об утверждении платных услуг отдела культуры, спорта и туризма»

· Постановление Главы района (аймака) от 29.06.2012г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом культуры, спорта и туризма администрации МО «Онгудайский район» в области культуры и искусства.
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) МБУ «ОРКДЦ».
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	
	Наименование услуги (работы)
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	Проведение концертов ОР КДЦ

	50,00-100,00 (в зависимости от объема затрат) 

	1. 
	Проведение вечеров отдыха, развлекательных программ для взрослых и для детей


	детский билет – 20,00 — 50,00

взрослый билет – 150,00-200,00

	2. 
	Проведение дискотек ОР КДЦ

	обычные – 50,00

праздничные – 100,00

детские – 10,00

	3. 
	Запись фонограмм  
	100

	4. 
	Аренда музыкальной аппаратуры
	3000,00

	5. 
	Пошив сценической одежды 
	1000,00- 20 000,00

	6. 
	Пошив костюма 
	1000,00-6000.00

	7. 
	Аренда костюма
	300,00

	8. 
	Оказание услуг по организации торжественных, корпоративных мероприятий  по договору
	от 3,5 тыс. руб. и выше, в зависимости от затраченных средств и времени

	9. 
	Реализация сувенирной продукции 
	наценка от 20 до 100%

	10. 
	Проведение мероприятий по договору о совместной деятельности  
	22% от выручки

	11. 
	Художественное оформление 
	500,00


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Форма
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации района (аймака), осуществляющие контроль за оказанием услуги (выполнением работы)

	Последующий контроль при осуществлении плановых выездных проверок
	В соответствии с утвержденным планом-графиком
	Отдел   ОК ежемесячно

	Последующий контроль при осуществлении внеплановых выездных проверок
	По мере выявления необходимости
	Отдел финансов 1 раз в два  года 

	Последующий контроль в рамках проведения камеральных проверок
	Ежегодно в рамках проверки отчета о выполнении муниципального задания
	Заместитель Главы  по социальным вопросам администрации  района (аймака) МО «Онгудайский район»  


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания.
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания.
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном задании  на отчетный период
	Фактическое 
значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Количество проведенных культурно-досуговых мероприятий.


	Ед.
	
	
	
	

	2.   
Участие в международных, межрегиональных, республиканских, районных 

Мероприятиях. 
	Ед.
	
	
	
	

	3.

Число лиц  занимающихся в учреждении творческой деятельностью на непрофессиональной основе.
	Ед.
	
	
	
	

	4.

Процент потребителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг учреждения 


	%
	
	
	
	

	5.

Число обоснованных жалоб потребителей 

	%
	
	
	
	

	6.

Количество клубных формирований
	Ед.
	
	
	
	

	7.

Количество коллективов, имеющих звание «Народный» (образцовый)
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

      Отчет об исполнении муниципального  задания на оказание муниципальных услуг предоставляется ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 15-го января очередного финансового года, следующего за отчетным.
Отчетность предоставляется в 2-х экземплярах на бумажном и электронном носителе.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального

задания 
	Требования к организации учета мнения потребителей муниципальной услуги
	

	Требование
	Характеристика
	
	

	Книга отзывов и предложений
	В учреждениях культуры  имеется книга отзывов и предложений, которая располагается в доступном месте и предоставляется потребителям по их требованию. 

Отзывы и предложения потребителей учреждений  рассматриваются еженедельно с принятием при необходимости соответствующих мер и информированием заявителя (при наличии его контактной информации)
	
	

	Опросы потребителей государственной услуги
	В учреждениях  не реже одного раза в год организуются регулярные опросы потребителей о степени их удовлетворенности качеством  предоставляемых услуг.  
	
	

	Требования к материально-техническому обеспечению оказания муниципальной услуги
	

	Требование
	Характеристика
	
	

	Требования к зданию, в котором размещается учреждение
	    МБУ  «Онгудайский районный культурно-досуовый центр» размещается в специально предназначенном либо приспособленном здании (помещении), доступном для населения; 


	
	

	Требования к прилегающей территории
	Прилегающая  территория к учреждению убрана  и озеленена.


	
	

	
	
	

	Требования к информатизации и компьютеризации
	- оборудовано персональными компьютерами, из них не менее одного компьютера имеют выход в Интернет.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Требования к уровню кадрового обеспечения оказания муниципальной услуги
	

	Требование
	Характеристика
	
	

	Укомплектованность
штата             
	Штат МБУ «ОРКДЦ» укомплектован не менее чем на 90 %;           
	
	

	Образовательный   
уровень работников
	Не менее  40 % от общего числа работников учреждения имеют высшее  или среднее специальное образование                                
	
	

	Переподготовка и  
повышение квалификации кадров            
	Не менее одного раза в пять лет работники учреждения проходят обучение на курсах повышения квалификации;

В период между плановым повышением квалификации специалисты учреждения посещают специализированные курсы, обучающие семинары, тренинги на уровне области и района.
	
	


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания
 При необходимости учреждение предоставляет Администрации МО «Онгудайский район» отчет о фактических расходах, копии первичных документов, акты выполненных работ и иную информацию, подтверждающую выполнения муниципального задания.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

постановлением Главы района (аймака)

от ____________ 20___ г.  №  _____

УТВЕРЖДАЮ

_______________________________________

(подпись, ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств 

бюджета МО «Онгудайский район», в  ведении которого

 находятся муниципальные казенные учреждения /  органа

местного самоуправления (муниципального органа),

осуществляющего функции и полномочия учредителя 

муниципальных  бюджетных учреждений или автономных 

учреждений, созданных на базе имущества, находящегося 

в муниципальной собственности )

« _____ » ___________________20 ____ г.

Ф О Р М А

базового (отраслевого) перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в установленной сфере деятельности

	
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории получателей муниципальной услуги (работы) 
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги *

	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)*

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	Культурно-досуговые 

услуги 
	Участники творческих коллективов Онгудайского района
	Чел. 
	Число лауреатов и призеров районных, межрегиональных, всероссийских и международных фестивалей, конкурсов, выставок
	МБУ «ОРКДЦ»

	3
	
	Население 

Онгудайского района и республики Алтай
	Чел.
	Концертно-гастрольная деятельность творческих коллективов МБУ «ОРКДЦ»
	Творческие коллективы  МБУ «ОРКДЦ»

	4
	
	Участники творческих коллективов  имеющие звание «Народный»
	Чел.
	Число коллективов самодеятельного народного творчества имеющие звание «Народный»


	Творческие коллективы  МБУ «ОРКДЦ»

	5
	
	Участники коллективов  самодеятельного народного творчества
	Чел Чел
	Число коллективов

Самодеятельного народного творчества 
	Творческие коллективы  СДК, СК

	
	
	Заведующие СК, СДК
	
	Количество работников учреждений культуры, прошедшие  обучение, переподготовку, повышение квалификации 
	«РЦНТ»

МБУ «ОРКДЦ»


* Заполняется по решению  органа местного самоуправления , утверждающего настоящий перечень.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению Главы района (аймака)

от ____________ 20 __г.  №  ____

УТВЕРЖДАЮ

_______________________________________

 (подпись, ф.и.о. руководителя главного распорядителя средств 

 Бюджета МО «Онгудайский район», в  ведении которого находятся 

муниципальные казенные учреждения / структурного подразделения 

администрации район (аймака),осуществляющего функции и 

полномочия учредителя муниципальных бюджетных учреждений 

или автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося 

в муниципальной собственности )

« _____ » ___________________20 ____ г.

Ф О Р М А

ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых)

находящимися в ведении структурных подразделений администрации района (аймака) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности

	
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории получателей муниципальной услуги (работы) 
	Единицы измерения показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги  

	Наименования муниципальных учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу) 
	Основание для взимания платы за муниципальную услугу (работу), оказываемую в соответствии с основными видами деятельности учреждения *
	Размер платы за муниципальную услугу (работу), оказываемую в соответствии с основными видами деятельности учреждения *

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Культурно-досуговые услуги
	Участники творческих коллективов Онгудайского района
	Чел.
	Число лауреатов и призеров районных, межрегиональных, всероссийских и международных фестивалей, конкурсов, выставок
	СДК, СК
	Положение о платных услугах
	

	
	Культурно-досуговые услуги
	Население 

Онгудайского района и республики Алтай
	Чел.
	Концертно-гастрольная деятельность творческих коллективов МБУ «ОРКДЦ»
	СДК, СК
	
	

	
	
	Участники творческих коллективов  имеющие звание «Народный»
	Чел.
	Число коллективов самодеятельного народного творчества имеющие звание «Народный»


	СДК, СК
	
	

	
	
	Участники коллективов  самодеятельного народного творчества
	Чел.
	Число коллективов

Самодеятельного народного творчества 
	СДК, СК
	
	

	
	
	Заведующие СК, СДК
	Чел.
	Количество работников учреждений культуры, прошедшие  обучение, переподготовку, повышение квалификации 
	СДК, СК
	
	


* Заполняется в случае, если федеральным законом предусмотрено оказание бюджетными  и автономными учреждениями муниципальных услуг (выполнении работ) гражданам и юридическим лицам за плату в соответствии с основными видами деятельностями, учтенными в уставных документах учреждений.
